
 

Anleitung Antragstellung des Investitionsprogramms Ganztagsaus-

bau im Kundenportal: 

Sobald Sie Ihren Schulträger bzw. sich selbst als User erfolgreich registriert haben, können 

Sie sich mit Ihrer Zugangskennung und Ihrem Passwort jederzeit im Portal anmelden, um 

sich nach erfolgreicher Antragstellung über den aktuellen Bearbeitungsstand Ihres Antrages 

zu informieren. 
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1. Portalaufruf 

Das WIBank Kundenportal wird über nachfolgende Adresse aufgerufen: 

https://foerderportal.wibank.de/site/ 

Hinweis: Bitte verwenden Sie aktuelle Browser wie z.B. EDGE, Firefox, Chrome, Safari 

etc. Der Internet Explorer wird nicht unterstützt. 

 

 Des Weiteren empfehlen wir bei Verwendung von EDGE die “automatische 

Übersetzung“ zu deaktivieren, da es zu Irritationen führen kann (Einstellungen 

– Sprache). 

 

2. Anmeldung im Kundenportal 

Auf der Anmeldemaske können sich mit Ihrer im Rahmen des Registrierungsprozesses 

(siehe Anleitung Registrierung, Anmeldung KuPo Ganztag) gewählten Zugangsken-

nung und dem Passwort im Kundenportal anmelden: 

 

Nun gelangen Sie auf die Eingangsseite und können über „Förderungen“ den Förderfin-

der starten um die Antragsstrecke des gewünschten Förderprogramms aufzurufen. 

 

https://foerderportal.wibank.de/site/
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3. Antragsstellung 

Anträge für das Investitionsprogramm Ganztagsausbau im Kundenportal werden wie folgt 

gestellt:  

Bitte wählen Sie über den Menüpunkt „Förderung“ das Feld „Förderung finden“. 

 

 

Anhand der ausgewählten Attribute werden die passenden Förderprogramme angezeigt. 

Bitte dazu folgende Attribute wählen: 

Bei öffentlichen Schulträgern: 

Kommune  Schulträger  Investitionsprogramm Ganztagsausbau 
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Bei Ersatzschulträgern: 

Unternehmen  Schulträger  Investitionsprogramm Ganztagsausbau 

 

Nach Auswahl der Attribute kann durch das Anklicken des markierten Pfeils die Antragstre-

cke gestartet werden.  
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Die Informationsseite gibt Ihnen einen kurzen Überblick zum Förderprogramm. Für detaillier-

tere Informationen gelangen Sie über den Link zu unserer Homepage.  

 

Über Button „Weiter“ unterhalb der Informationsseite springen Sie in das Formular des An-

tragstellenden.  
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Bitte wählen Sie Ihren Schulträger über die Drop-Down Auswahl im Feld „Art des Schulträ-

gers“ aus und befüllen alle weiteren Pflichtfelder des Formulars „Antragsteller“.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das nächste Formular.  

Hinweis: Die Eingaben werden innerhalb der Antragsstellung zwischengespeichert und kön-

nen auch zu einem späteren Zeitpunkt abgeschlossen werden. 

Bitte befüllen Sie alle erforderlichen Felder des Formulars „Ansprechpartner“ und springen 

über den Button „Weiter“ in das darauffolgende Formular.  
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Wählen Sie bitte im Formular „Investitionsort“ die Belegenheitsart und geben im Feld 

„Schulnummer“ die Nummer der Schule an, für die eine Förderung beantragt wird.  

Hinweis: Es kann in einem Antrag lediglich eine Schule gefördert werden. Die Möglichkei 

der zusammengefassten Maßnahmen gibt es in diesem Förderprogramm nicht.  

Die Anschrift der Schule, die PLZ, der Ort und die Gemeindekennziffer werden automatisch 

nach Angabe der Schulnummer übernommen.  

Bitte wählen Sie über die Drop-Down Felder lediglich den Landkreis und das Bundesland 

aus.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular der Maßnahmenbeschreibung.  
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Im Formular „Maßnahmenbeschreibung“ wählen Sie bitte den Förderbereich aus und be-

füllen alle weiteren, mit einem Sternchen gekennzeichneten Pflichtfelder. 

Hinweis: Das Feld „Maßnahmenbeschreibung“ ist auf 500 Zeichen begrenzt. Sofern Sie 

eine detailliertere Maßnahmenbeschreibung einreichen möchten, erstellen Sie bitte eine se-

parate Datei und fügen diese im Formular „Dokumentenupload“ als Anhang hinzu.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular.  
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Bitte befüllen Sie im Formular „Finanzierung“ das Feld der zuwendungsfähigen Ausgaben. 

Alle weiteren Pflichtfelder werden automatisch berechnet.  

Hinweis: Über die Informationsbutton an den Feldbezeichnungen werden die entspre-

chenden Erläuterungen zu den Berechnungen angezeigt.  

 

Grundsätzlich ist ein Eigenanteil von 15% der zuwendungsfähigen Kosten erforderlich. So-

fern darüber hinaus zusätzliche Eigenmittel eingesetzt werden, befüllen Sie bitte das ent-

sprechenden Feld. Sollten Sie Drittmittel für die Maßnahme erhalten, sind die Felder „Dritt-

mittel“ und „Drittmittelgeber“ anzugeben.  

Das Investitionsvolumen wird automatisch aufsummiert.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Erklärungen“.  
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Im Formular „Erklärungen“ sind ausschließlich Pflichterklärungen integriert. Bitte bestätigen 

Sie jede Erklärung.  

 

 

 

Hinweis: Die Erklärung „Bestätigung Staatliches Schulamt“ ist für Ersatzschulträger aus-

geblendet und muss nur von öffentlichen Schulträgern bestätigt werden.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular.  
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Bitte füllen Sie im Formular „Bestätigung“ alle mit einem Sternchen gekennzeichneten 

Pflichtfelder aus. 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Anträge rechtsverbindlich unterzeichnet werden müs-

sen.  

 

Hinweis: Sofern für Ersatzschulträger ein Geschäftsführender / ein Vorstandsmitglied allein-

vertretungsberechtigt ist, wird lediglich ein Unterschriftsfeld als Pflichtfeld markiert. Im For-

mular „Dokumentenupload“ muss sodann nur ein Ausweisdokument hochgeladen werden.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenupload“. 
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Im Formular „Dokumentenupload“ haben Sie die Möglichkeit, weitere Anlagen hinzuzufü-

gen (z.B. eine detaillierte Maßnahmenbeschreibung). Die Ausweisdokumente der unter-

schreibenden Personen sowie der Legitimationsnachweis des öffentlichen bzw. Ersatzschul-

trägers müssen verpflichtend hochgeladen werden. 

Hinweis: Für öffentliche Schulträger ist als Legitimationsnachweis die Zusammensetzung / 

die Übersicht des Kreisausschusses bzw. Magistrats notwendig.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular. 
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Bitte laden Sie die Zusammenfassung des Antrags im Formular „Abschluss“ herunter und 

lassen diesen rechtsverbindlich unterzeichnen sowie siegeln.   

 

Hinweis: Sofern Pflichtfelder in der Antragstrecke nicht ausgefüllt wurden, ist in der Check-

liste eine entsprechende Meldung vermerkt.   

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenunterschrift“. 
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Um den Antrag abzuschließen und abzuschicken, laden Sie die unterschriebene Zusammen-

fassung hoch und wählen im Anschluss den Button „Abschicken“.   
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Im Anschluss erhalten Sie eine Mitteilung zur erfolgreichen Übersendung und gelangen auto-

matisch in den Bereich „Offene Anträge“.  

 

Der Antrag ist daraufhin mit dem Status „In Prüfung“ im Reiter „Laufende Anträge“ sicht-

bar.  

 

 

Sobald Ihr Antrag abschließend geprüft wurde, erhalten Sie per E-Mail eine Benachrichti-

gung über die Bewilligung. Der Status des Antrags ändert sich im Kundenportal daraufhin 

von „In Prüfung“ auf „Bewilligt“.  
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4. Bearbeitung weiterer Geschäftsvorfälle 

Nach der Bewilligung Ihres Antrags haben Sie die Möglichkeit, folgende weitere Geschäfts-

vorfälle über das Kundenportal zu starten: 

 Änderungsantrag 

 Mittelabruf  

 Verwendungsnachweis 
 

Über den Button „Einzelheiten“ gelangen Sie in die Detailansicht des jeweiligen Antrags.  

 

 

In der Detailansicht können Sie für den Antrag vorliegende Aufgaben (Reiter „Aufgaben“) 

und hochgeladene Dokumente (Reiter „Dokumente“) einsehen.  
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Im Reiter „Weitere Schritte“ können alle weiteren Geschäftsvorfälle ausgewählt werden.  

 

Über den Button „Vorgang Starten“, gelangen Sie in den jeweiligen Geschäftsvorfall.  

4.1 Änderungsantrag 

Die Formulare der Antragstellung und der Antragstrecke des Änderungsantrags sind iden-

tisch.  
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Alle Angaben der Antragstellung werden automatisch in die Formulare der Antragstrecke des 

Änderungsantrags übernommen und können von Ihnen geändert werden.  
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Lediglich das Formular „Bestätigung Antragstellung“ muss von Ihnen ausgefüllt werden.  

Bitte füllen Sie alle mit einem Sternchen gekennzeichneten Pflichtfelder aus. 

 

 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass auch Änderungsanträge rechtsverbindlich unterzeichnet 

werden müssen.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenupload“. 
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Im Formular „Dokumentenupload“ haben Sie die Möglichkeit, weitere Anlagen hinzuzufü-

gen (z.B. eine detaillierte Maßnahmenbeschreibung). Die Ausweisdokumente der unter-

schreibenden Personen sowie der Legitimationsnachweis des öffentlichen bzw. Ersatzschul-

trägers müssen im Änderungsantrag nicht verpflichtend hochgeladen werden. Sofern sich 

die Unterzeichner im Vergleich zur Anmeldung ändern, bitten wir die Dokumente entspre-

chend einzureichen.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular. 
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Bitte laden Sie die Zusammenfassung des Änderungsantrags im Formular „Abschluss“ her-

unter und lassen diesen rechtsverbindlich unterzeichnen sowie siegeln.   

 

Hinweis: Sofern Pflichtfelder in der Antragstrecke nicht ausgefüllt wurden, ist in der Check-

liste eine entsprechende Meldung vermerkt.   

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenunterschrift“. 

 

Um den Änderungsantrag abzuschließen und abzuschicken, laden Sie die unterschriebene 

Zusammenfassung hoch und wählen im Anschluss den Button „Abschicken“.   
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4.2 Mittelabruf 

Über den Button „Vorgang Starten“ im Reiter „Weitere Schritte“ gelangen Sie in die An-

tragstrecke des Mittelabrufs.  

 

 

Die Informationsseite gibt Ihnen einen kurzen Überblick zum Mittelabruf.  

 

Über den Button „Weiter“ unterhalb der Informationsseite springen Sie in die Eingabeformu-

lare des Mittelabrufs.  
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Der Antragsteller wird automatisch aus dem Erstantrag übernommen.  

 

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Ansprechpartner“.  

 

Die Daten werden aus dem Erstantrag/dem Änderungsantrag übernommen und können von 

Ihnen angepasst werden.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Abruf“.  
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Im Formular „Abruf“ wird die Kurzbeschreibung aus dem Erst- bzw. Änderungsantrag über-

nommen.  

Bitte geben Sie das gewünschte Auszahlungsdatum an (15.04. bzw. 15.10. eines Jahres) 

und befüllen das Feld „zuwendungsfähige Ausgaben“. 

In das Feld „zuwendungsfähige Ausgaben“ tragen Sie bitte die Summe aller bisher ange-

fallenen förderfähigen Kosten ein. Der Betrag (Gesamtkosten abzüglich nicht förderfähiger 

Kosten) muss mit den förderfähigen Kosten der beizufügenden Belegliste übereinstimmen. 

Der auszuzahlende Betrag sowie alle weiteren Felder werden automatisch berechnet. 

 

 

Hinweis: Auch im Rahmen des Mittelabrufs muss der Eigenanteil von 15% der zuwendungs-

fähigen Kosten berücksichtigt werden.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Erklärung“. 
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Im Formular „Erklärung“ sind ausschließlich Pflichterklärungen integriert. Bitte bestätigen 

Sie jede Erklärung.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular.  

Bitte geben Sie im Formular „Bankverbindung“ den Kontoinhaber sowie die IBAN des Kon-

tos an. Für die Auszahlung wird dieses Konto entsprechend hinterlegt. 

  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Bestätigung und Unterschrift“.  
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Bitte füllen Sie alle mit einem Sternchen gekennzeichneten Pflichtfelder aus. 

 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass auch Mittelabrufe rechtsverbindlich unterzeichnet werden 

müssen.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenupload“. 
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Im Formular „Dokumentenupload“ muss eine Belegliste mit allen bisher angefallenen Kos-

ten der Maßnahme hochgeladen werden. Die Vorlage der Belegliste finden Sie im Download 

Bereich auf unserer Homepage.  

https://www.wibank.de/wibank/investitionsprogramm-ganztagsausbau 

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular. 

Bitte laden Sie die Zusammenfassung des Mittelabrufs im Formular „Abschluss“ herunter 

und lassen diesen rechtsverbindlich unterzeichnen sowie siegeln.   

 

Hinweis: Sofern Pflichtfelder in der Antragstrecke des Mittelabrufes nicht ausgefüllt wurden, 

ist in der Checkliste eine entsprechende Meldung vermerkt.   

https://www.wibank.de/wibank/investitionsprogramm-ganztagsausbau
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Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenunterschrift“.  

 

Um den Mittelabruf abzuschließen und abzuschicken, laden Sie die unterschriebene Zusam-

menfassung hoch und wählen im Anschluss den Button „Abschicken“. 
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4.3 Verwendungsnachweis 

Über den Button „Vorgang Starten“ im Reiter „Weitere Schritte“ gelangen Sie in die An-

tragstrecke des Verwendungsnachweises.  

 

Die Informationsseite gibt Ihnen einen kurzen Überblick zum Verwendungsnachweises.  

 

Die Formulare in den Geschäftsvorfällen Erstantrag, Änderungsantrag und Verwendungs-

nachweis sind identisch.  

Alle Angaben des Erst- bzw. des Änderungsantrags werden automatisch in die Antragstre-

cke des Verwendungsnachweises übernommen und können von Ihnen geändert werden. 
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Im Formular „Erklärungen“ sind zusätzlich zwei Pflichterklärungen integriert. Bitte bestätigen 

Sie diese Erklärungen.  

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular darauffolgende Formular.  
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Bitte füllen Sie im Formular „Bestätigung Antragstellung und Unterschriften“ alle mit ei-

nem Sternchen gekennzeichneten Pflichtfelder aus. 

 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass der Verwendungsnachweis rechtsverbindlich unterzeich-

net werden muss.  

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenupload“. 
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Im Formular „Dokumentenupload“ haben Sie die Möglichkeit die Ausweisdokumente der 

unterschreibenden Personen sowie der Legitimationsnachweis des öffentlichen bzw. Ersatz-

schulträgers zu aktualisieren. Die Uploads für die Belegliste (als Excel-Datei), für den Sach-

bericht (als pdf-Datei) sowie zwei Bilder der abgeschlossenen Maßnahme (als PNG-Datei) 

sind jedoch verpflichtend. 

 

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das darauffolgende Formular. 
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Bitte laden Sie die Zusammenfassung des Verwendungsnachweises im Formular „Ab-

schluss“ herunter und lassen diesen rechtsverbindlich unterzeichnen sowie siegeln.   

 

Hinweis: Sofern Pflichtfelder in der Antragstrecke des Verwendungsnachweises nicht aus-

gefüllt wurden, ist in der Checkliste eine entsprechende Meldung vermerkt.   

 

Über den Button „Weiter“ gelangen Sie in das Formular „Dokumentenunterschrift“. 

 

Um den Verwendungsnachweis abzuschließen und abzuschicken, laden Sie die unterschrie-

bene Zusammenfassung hoch und wählen im Anschluss den Button „Abschicken“.   


