WIizBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Anleitung: (Zwischen-) Verwendungshachweis

Stand: Januar 2018

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem
zahlenmafigen Nachweis aller Einnahmen und Ausgaben eines Projektes.

Der Verwendungsnachweis ist in elektronischer Form tber das Kundenportal
der WIBank sowie unterzeichnet im Original einzureichen. Der dazugehorige
Sachbericht ist durch den Zuwendungsempfanger nur postalisch einzureichen.
Bitte beachten Sie hierbei, evtl. férderprogrammspezifische Vorlagen die Sie auf
unserer Internetseite www.esf-hessen.de finden. Fir die Einhaltung der Vorlagefrist
gilt das Eingangsdatum des unterzeichneten Zwischen-/Verwendungsnachweises im
Original bei der WIBank.

Der Verwendungsnachweis beinhaltet die Summe der bisher eingereichten und
anerkannten Ausgaben der Beleglisten. Festgestellte Differenzen zwischen dem
Verwendungsnachweis und bereits vorgelegten Beleglisten sind in Form einer
Nachmeldung oder Stornierung im Kundenportal - Uber den Geschéaftsvorfall
,Mittelabruf®- zu bearbeiten und zu Gbermitteln.

Jahrlich ist der WIBank binnen 4 Monaten nach Ablauf des vorangegangenen
Haushaltsjahres ein einfacher Zwischenverwendungsnachweis unterzeichnet im
Original sowie in elektronischer Form unter Einschluss des Sachberichtes vorzulegen.
Der Zwischenverwendungsnachweis erfolgt auf Basis der im Kundenportal
Ubermittelten Beleglisten, die die bis zum Ablauf des Haushaltsvorjahres getatigten
Ausgaben nachweisen.

Innerhalb von 6 Monaten nach Ablauf des Bewilligungszeitraumes ist gegentber der
Wirtschafts- und Infrastrukturbank die Verwendung der Zuwendung im
Bewilligungszeitraum durch Vorlage eines einfachen
Gesamtverwendungsnachweises unterzeichnet im Original sowie in elektronischer
Form unter Einschluss des Sachberichts vorzulegen.


http://www.esf-hessen.de/

Um einen Zwischennachweis oder Gesamtverwendungsnachweis erfassen zu
kénnen, melden Sie sich bitte wie gewohnt im Kundenportal der WiBank an.
Nach der Anmeldung ist Uber den Reiter ,,Antragsiibersicht* der Antrag
auszuwahlen, zu dem ein Verwendungsnachweis erstellt werden soll (Abb. 1).

__________________________________________________________________________________________________________________________]
Online-Antrag | Antragsabersicht | Postbox | Profilpflege | Eingang | Anderung Kundendaten | Pflege der Organisationsdaten | Benutzerverwaltung
Willkommen Neue Sitzung Abmelden
Antragsiibersicht

Ansicht aktualisieren

£ Ihre Antrige

Antrag Farderung Malknahme Bearbeitet durch ~ Status Ungelesene Mails  Antrag ldschen -
20004089 Alphabetisierung und Grundbildung Erwachsener bewilligt 1
20004090 Qualifizierte Ausbildungsbegleitung in Berufssch. bewilligt 2
20004091 P Qualifizierung und Beschaftigung junger Menschen bewilligt I 2
20004092 Offene Hochschulen-Potentiale nutzen,Uberg.vorber. bewilligt 2
20004093 Arbeitsmarktbudget bewilligt 2
20004094 Bildungsberatung und -coaching bewilligt 2
20004220 Qualifizierung von Strafgefangenen bewilligt 0
20004222 Impulse der Arbeitsmarktpolitik (IdeA) bewilligt 0
20004224 Waknahmen zur Nachwuchs gewinnung bewilligt 0
20004225 Wobilitatsberatungsstellen bewilligt 0
20004226 Technische Hilfe bewilligt 0
20004227 Qualifizierungscheck bewilligt 0
20004325 Offene Hochschulen-Potentiale nutzen,Uberg vorber. bewilligt 0
20004503 HT35174 1) ESF: AMB In Bearbeitung durch zustandige Stelle 0 =
Abb. 1
Nach der Auswahl des Antrages gelangen Sie in die Detailansicht Ihres Antrages.
T . . « ' .
Unter ,mdgliche nachste Schritte® wahlen Sie zur Erstellung des
. . 1 113
Verwendungsnachweises den Meniipunkt ,,Verwendungsnachweis® aus (Abb. 2).
Online-Antrag | Antragsiibersicht | Postbox | Profilpflege | Eingang | Anderung Kundendaten | Pflege der Organisationsdaten | Benuizerverwaltung
Wilkommen Neue Sitzung Abmelden
Detailansicht Antrag 20
< Zuriick zur Ubersicht || Ansicht aktualisieren Original-Antrag anzeigen
Stammdaten - %, Mégliche nichste Schritte
Ansprechpartner: Kontaktdaten: o Wittelabruf
Antragsnummer: - -
Férderprogrammgruppe: Antragsstatus: I o Verwendungsnachweis I@
Maknahme: Projektbeginn: o Monitoring
Projekiende: Al zahlter Betrag: vom:
foletence usgezanilier Belag Stand vom: 12.01.2015 08:36:10 o Transnationale Projekte
1l Bisher erfolgte Bearbeitung -
Vargang Anderungsdatum Zeit Status Gedndertvon Aktionen
Wonitoring in Bearbeitung a E
Mittelabruf fur Forderprogrammgruppe 0900/Mittelabruf abgeschlossen
Mittelabruf fiir Férderprogrammgruppe 0900/Mittelabruf abgeschlossen
Mittelabruf fiir Férderprogrammgruppe 0900/Mittelabruf abgeschlossen
Abb. 2

Im Anschluss erscheint die Formular- und Unterlagentibersicht zum
Verwendungshachweis (Abb. 3). Das Dokument erhalt zunachst den Status ,offen,
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da der Verwendungsnachweis noch unbearbeitet ist; sobald ein
Verwendungshachweis in Erstellung ist, wechselt dieser ,in Bearbeitung“. Zur Online-
Erstellung eines Verwendungsnachweises ist das ,Stiftsymbol“ zu betatigen.
Daraufhin 6ffnet sich ein leeres, bearbeitbares pdf-Formular (Abb. 4 - 6).

Online-Antrag | Antragsubersicht | Postbox | Profilpflege | Eingang | Anderung Kundendaten | Pflege der Organisationsdaten | Benutzerverwaltung

Willkommer Meue Sitzung Abmelden

Verwendungsnachweis | Antrag 20

Stammdaten

Ansprechpartner: Kontaktdaten:
Antragsnummer:
Férderprogrammgruppe: Antragsstatus:
Maknahme: Projektbeginn:
Projekiende: Ausgezahlter Befrag: Standvom: 12.01.2018 11:23:33

Fry Formular-Unterlagentibersicht

Gesamtgrofe aller Dokumente: 0%

Formulare/Unterlagen

Abb. 3

Dokumententitel = obligatorisch =~ Status  Freitext Vorlage Anderungsdatum = Mame der Datei Signatur Aktionen
Verwendungsnachweis E\ .qm VerwendungsnachweisESFundLand2015.pdf  Papierhafter n W&+
ESF und Land 2015 Ausdruck a m
mit
Unterschrift
SchlieGen Prafen Ansicht aktualisieren Speichern Absenden Alle Dokumente loschen
Legende:

4
- Onlinebearbeitung Zwischen- Gesamtverwendungsnachweis

Offlinebearbeitung Zwischen- Gesamtverwendungsnachweis, Download Formular

e G

Hochladen des offline bearbeiteten Formulars

Anzeige, nicht bearbeitbares pdf-Formular

Formular zuriicksetzen bzw. |[6schen

Vor der Bearbeitung ist im Formular in der oberen Schaltleiste zwingend das Java
Script zu aktivieren, da sonst weitere Arbeiten im Formular nicht mdglich sind.

Um sich ggf. die Schaltflachen ,Drucken®, ,VergréRerung/Verkleinerung“ und ,externe
Speicherung® anzeigen zu lassen, sind mit einem rechten Klick am grauen
Bildschirmrand die Schaltflachen des Navigationsfensters auszublenden (Abb. 4).



| >

Ubernehmen || Speichern || Priifen H Berechnen H Schlieften ‘

) JavaScript ist derzeit deaktiviert. In diesem Dokument wird JavaScript jedoch fir einige Funktionen verwendet. Die Aktivierung von JavaScript kann

. " . Opti - Hilf ‘
potenzielle Sicherheitsprobleme zur Folge haben. ptionen ilte

4 JavaScript fir dieses Dokurment einmal aktivieren I
0008-20004000 WIZBank

Wirtschafis- und Infrastrukiurbank Heszan

Einfacher Verwendungsnacheis - I |-I
Zuwendungsbescheid der | H
Projektnummer I I
Antrags-Mr. |2|D|D|ﬂ|4|ﬂ|ﬂ|ﬂ|
Bescheid vom: I I
Zuwendungsempfdnger IMusIJer GmbH I
[Eefrag und Art der Forderung
Zuschuss I I
angeforderter Auszahlungsbetrag gesamt I I
davon bis jetzt erhalten | |
Zweck der Zuwendung I I
Zuwendungsart I H
Finanzierungsart I H

A. Sachbericht

Darstellung der durchgefihrten Arbeiten oder Aufgaben, ihres Erfelgs und ihrer Auswirkungen.
Die gesamte geforderte Tatigkeit oder MaEnahme sowie die gesamten Ausgaben und deren
Deckung sind darzulegen. Tatigkeits- oder Geschéfizberichte und dergl. sowie Berichte etwa

beteiligter technizscher Dienststellen sind beiden Ausfertigungen des Verwendungsnachweises

beizufliigen.

Bitte auf separaten Blatt einen Bericht iiber den Projektverlauf beifiigen.

& Anlagen Abb. 4

@ Dokumenterweiterungen
2 Modellhierarchie
Seitenminiaturen

Fenster zuriicksetzen

Igchaltflﬁchen des Navigationsfensters ausblenden k




E@ Fiillen Sie bitte das folgende Formular aus. Sie kénnen in dieses Formular eingegebene Daten speichern.

a’ Vorhandene Felder markieren

B. ZahlenmaBige Nachweisung der Einnahmen und Ausgaben

Finanzierungsart

Kostengruppe 4) Zweckbestimmung

Einnahmen in
EUR

Auzgaben in EUR

ggf. Erlauterung

Summe:

3) Die Einnahmen und Ausgaben sind nach dem Finanzierungs-, Haushalts-, Wirtschafts- oder Kontenplan summarisch zu gliedem.

4] pa ege, Angebote, Verirdge usw. sind, wenn nichts anderes bestimmt ist, dem Verwendungsnachweis nicht beizufiigen, sondemn fiir eine

spatere Prifung bereit zu halten

Abb. 5




Abschluss am:

Der Abschiues Ist Insbesonders belm Zwischennachwels nach dem Stand am 31.12. des abgelaufenen Jahres zu ersbelien

EUR

Bestand aus dem Vorjahr

Einnahmen | |

verfigbare Mittel

ab Summe der Ausgaben | |

Bestand

Falls bel Bewlligung gefordert, Ist der Viermigens- und Schuldenstand au besonderam Biatt nachzuwelsen.

Hiermit wird bestatigt, dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam
O verfahren worden ist und die Angaben mit den Bichem und Belegen Gbereinstimmen.

Ort, Datum {Rechtsverbindliche Untersehrift des Zuwendungsempfingers)

Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichiung, ist folgende Bescheinigung von dieser zu
erteilen.

O Die Ubersinstimmung mit den Biichemn wird hiermit bescheinigt

0

Die Prifumg filhrie 2u keinen Beanstandungen

O Die Prifumg filhrie zu folgenden Beanstandungen

Oirt, Datumn (Unterschrift)

Abb. 6




Erlauterung zu den Eingabe- und Auswahlfeldern (Abb. 4 - 6):

Einfacher Verwendungsnachweis:

Zuwendungsbescheid der:

Projektnummer:

Bescheid vom:

Zuschuss:

Angeforderter Auszahlungsbetrag
gesamt:

davon bis jetzt erhalten:

Zweck der Zuwendung:

Zuwendungsart:

Finanzierungsart:

Die rot markierten Felder sind Pflichtfelder und somit zwingend auszufillen.

Dropdown-Auswabhl:
v’ Zwischennachweis
v" Verwendungsnachweis

Dropdown-Auswabhl:
v WIBank

Aktenzeichen gem.
Zuwendungsbescheid (z.B. ZS 50
0001/2017).

Datum des Zuwendungsbescheides.

Hohe der gesamten Fordermittel gem.
Zuwendungsbescheid.

Summe der von |hnen angeforderten
Auszahlungsbetrage gem. Mittelabruf.

Summe der eingegangenen Fordermittel durch die
WIBank.

Die Zuwendung darf nur zur Erfullung des im
Zuwendungsbescheid bestimmten Zwecks
verwendet werden (Projekthame).

Dropdown-Auswabhl:
v' Projektforderung

Dropdown-Auswabhl:

v' Anteilfinanzierung

v' Fehlbetragsfinanzierung
v Festbetragsfinanzierung

In der Tabelle der zahlenmafRigen Nachweisung (Abb. 5) werden die Einnahmen und
Ausgaben zusammenfassend nach der Finanzierungsart und der Kostengruppe erfasst.
Die Einnahmen und Ausgaben sind des Weiteren nach dem Finanzierungs-, Haushalts-,
Wirtschafts- oder Kontenplan summarisch zu gliedern.

Finanzierungsart/Kostengruppe: Dropdown-Auswahl:
Personalausgaben

sonstige Personalausgaben
Ausgaben fur Teilnehmende
Sachausgaben
Verwaltungsausgaben
Restkosten

ESF-Mittel

Landesmittel

AN N N N N RN



Zweckbestimmung:

Abschluss am:

Bestand aus dem Vorjahr:

Einnahmen:

verfligbare Mittel:

ab Summe der Ausgaben:

Bestand:

Erlose

private Mittel
Bundesagentur

andere Bundesmittel
andere Landesmittel
kommunale Mittel
sonstige offentliche Mittel

AN N N N N NN

Ferner kdnnen Sie hier weitere Informationen zur
Ausgaben-/Einnahmenposition, die aus lhrer Sicht als
sinnvoll erachtet werden, hinterlegt werden.

Der Abschluss ist insbesonders beim
Zwischennachweis nach dem Stand am 31.12. des
abgelaufenen Jahres zu erfassen. Beim
Gesamtverwendungsnachweis ist dies das Datum des
Projektendes.

Positiver/Negativer Bestand oder ggf. Nullwert aus
dem Vorjahr (Uberschuss, Unterfinanzierung)

Automatische Berechnung gem. Eingabe in der
Einnahmentabelle

Summe Vorjahresbestand und Einnahmen

Automatische Berechnung gem. Eingabe in der
Ausgabentabelle

Verflugbare Mittel abzgl. der Summe der Ausgaben,
kann bei einem Zwischennachweis zu einem positiven
oder negativen Bestand fihren. Bei einem
Gesamtverwendungsnachweis sollten die verfigbaren
Mittel und Ausgaben identisch sein und somit zu einem
Bestand von EUR 0,00 fiihren. Kann in Einzelfallen
ggf. davon abweichen (z.B. Restzahlung).

Bitte bei Bearbeitungspause darauf achten, regelmaRig das Dokument selbst und in

der Formular- und Unterlagenibersicht (Abb. 3/8) zwischen zu speichern.

Sobald die Angaben vollstandig und die Arbeiten am Verwendungsnachweisformular
abgeschlossen sind, ist das Formular mit dem Button ,Ubernehmen* zu prifen und zu

schlieen (Abb. 7):

I Unernenmer" Speicneml Prifen Prifen und berechnen Schliefien

Abb. 7



Im Anschluss erscheint erneut die Formular- und Unterlagenibersicht (Abb. 8).

Auch hier ist zunachst der Verwendungsnachweis zu speichern und im
letzten Schritt verbindlich abzusenden:

Verwendungsnachweis | Antrag 2000

@ Formular erfolgreich Gbememmen.
@ Formular erfolgreich geprif. Es wurden keine Fehler festgestellt

Stammdaten -
Ansprechpartner: Kontaktdaten
Antragsnummer:
Farderprogrammaruppe: Antragsstatus
MaBnahme: Projektbeginn
Projektende: Ausgezahlter Betrag Standvom: 17.01.2018 134140

E Formular-lUnterlageniibersicht

GesamtgraRe aller Dokumente: 0%

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel = obligatorisch Status Freitext Vorlage Anderungsdatum  Name der Datei Signatur Aktionen
Verwendungsnachweis [+ in Bearbeitung 17.01.2018 VerwendungsnachweisESFundLand2015.pdf  Papiernafier 73 [
ESF und Land 2015 Ausdruck - a m
mit
Unterschrift

SchiieBen | | Prafen | | Ansicht aktualisieren Alle Dokumente Ischen

Abb. 8
Nachfolgend erscheint die Sendebestatigung (Abb. 9).
. o . « . . . .
Mit der Betatigung des Buttons ,schlieSen” gelangen Sie zuriick in die
Detailansicht Ihres Antrages:
Verwendungsnachweis | Antrag 2000 | Sendebestétigung
Q Die Dokumente/Unterlagen wurden versandt!
Q Die Prifung der Unterlagen war erfolgreich!
Stammdaten -
Ansprechpartner: Kontaktdaten:
Antragsnummer:
Férderprogrammagruppe: Antragsstatus:
MaRnahme: Projektbeginn:
Projektende: Ausgezahlter Betrag: Standvom: 17.01.2018 15:36:32
Ey Formular-/Unterlagenibersicht -
GesamigroRe aller Dokumente: 0%
Formulare/Unterlagen
Dokumententitel = obligatorisch Status Freitext Vorlage Anderungsdatum  Mame der Datei Signatur Aktionen
Verwendungsnachweis IEI ersende 17.01.2018 VerwendungsnachweisESFundLand2015.pdf  Papierhafter
ESFund Land 2015 Ausdruck aga
mit
Unterschrift
Schliefien Ansicht aktualisieren Abb 9




Der (Zwischen-) Verwendungsnachweis erhalt nach Absendung den Status ,in Prifung®.
Nach erfolgter Prufung durch die Sachberarbeitung wechselt dieser in den Status
»-abgeschlossen®.

Hier haben Sie u.a. die Mdglichkeit, sich den Verwendungsnachweis nochmals anzeigen =

zu lassen und ggf. zu stornieren & . Bei einer Stornierung ist die Sachbearbeitung zwingend
zu informieren.

Detailansicht Antrag 2000

| « zuriick zur Ubersicht | Ansicnt aktualisiersn || Original-Antrag anzeigen

Stammdaten - #4 Mogliche nachste Schritte

Ansprechpartner: Kontaktdaten: o Mittelabruf
Antragsnummer.
Férderprogrammaruppe: Antragsstatus: o Verwendungsnachweis
Maknahme: Projektbeginn: o Monitoring
Projektende: Ausgezahlter Betrag: Standvom: 17 01.2018 150908

o Transnationale Projekie

Bisher erfolgte Bearbeitung

Vaorgang Anderungsdatum  Zeit Status Geandertvon Aktionen
Werwendungsnachweis fiir Forderprogrammgruppe 0900/Verwendungsnachweis 17.01.2018 15:36:46 in Priifung
Mittelabruf fiir Férderprogrammagruppe 0900/Mittelabruf P

Mittelabruf fiir Férderprogrammagruppe 0900/Mittelabruf

Mittelabruf fir Férderprogrammaruppe 0900/Mittelabruf

Mittelabruf fiir Férderprogrammagruppe 0900/Mittelabruf

Abb. 10

Bitte beachten Sie, dass der elektronische Eingang zur Einhaltung der Frist
nicht ausreicht. Der (Zwischen-) Verwendungsnachweis ist weiterhin auch
postalisch bei der WIBank einzureichen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die fur Ihr Projekt

zustandige Sachbearbeitung.
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