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1 Starten der Anwendung

Das ESF Teilnehmenden-Monitoring starten Sie Uber das Kundenportal der WiBank
unter folgendem Link.

https://kdportal.wibank.de/irj/portal/anonymous

Bitte geben Sie zun&chst Ihre Zugangsdaten zum Kundenportal ein.

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Benutzer * [+syshas13
Kennwort * [esesssssss

m— | [ Aecon

Neuen Benutzer reqgistrieren

Passwort zuriicksetzen

Wahlen Sie dann die Antragslbersicht aus...

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Online-Antrag || Antragsubersicht | Postbox | Profilpflege | Eingang | Anderung Kundendaten

Willkommen Beate Sonneck MNeue Sitzung Abmelden
Antragsstellung Hilfe
Antragsnummer:  [Neuer Antrag] Ihr Ansprechpartner
Referenznummer: Senicecenter, Bei technischen Fragen melden Sie sich bitte unter folgender Telefonnummer, +49 40 27845-823
» 1 ] 2 -
P Daten Fi 1

Weiter > | Prozessprotokoll

Hilfe anzeigen

...und klicken denjenigen Antrag an, den Sie bearbeiten wollen.

H hre Antrige

Antrag Ansprechpartner ~ Farderung Maknahme Bearbeitetdurch  Status Ungelesene Mails ~ Antrag 1Gschen
20000822 HT35102 a HT35102 beantragt 0
20000928 1) ESF: Ueb_Mana BEA+SON1 Neu 0 | T Antrag Ischen
20000939 HT35102 1) ESF. AMB BEA+SON1 In Bearbeitung durch zustandige Stelle 0

Qo00adn  L735102 a3zasaaa  HT35102 bewilligt 0
20000941 HT$H102 Qualifizierung und Beschaftigung junger Menschen  iocoocon HT35102 bewilligt 0
20000942  HT35102 Qualifizierung und Beschaftigung junger Menschen  dadddaa HT35102 bewilligt 0
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2 Offnen des Geschiftsvorfalls ,,Transnationale Projekte“

Der Antrag 6ffnet sich. Im rechten Bereich finden Sie die Uberschrift ,M6gliche
nachste Schritte“, wahlen Sie hier ,Transnationale Projekte aus.

Hinweis: Der Button steht erst nach Bewilligung des Projekts zur Verfligung.

% Mogliche ndchste Schritte

o Anderungsantrag

o Mittelabruf

o “Verwendungsnachweis
o Monitoring

o Transnationale Projekis

Es wird ein neuer Geschaftsvorfall zur Dokumentation von transnationalen ESF-
Projekten gedoffnet.

Ty Formular-/Unterlageniibersicht -

GesamtgroBe aller Dokumente: 0%

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel =  obligatorisch  Status = Freitext Vorlage Anderungsdatum Name der Datei Signatur Aktionen

Transnationale offen

TransnationaleProjekte pdf  Papierhafter Ausdruck mit P ar - m
Projekte

Unterschrift

Schliefen Prifen Ansicht aktualisieren | | Speichern Alle Dokumente Ischen

Bitte beachten Sie:

Die Erstellung eines Geschéftsvorfalls erfolgt am Benutzer. Andere Benutzer sehen diese
erstellten Geschéaftsvorfélle nicht.

Erfassen Sie daher die Geschéftvorfalle moglichst nur von einem Benutzer oder
dokumentieren intern in geeigneter Weise je Antrag die Geschaftsvorfalle fir jeden Benutzer.
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3 Aufruf des Dokuments

Mit dem Stiftsymbol # kann das Dokument aufgerufen und ausgefullt werden.

Ubernehmen Speichem Prifen Berechnen Schlielen

Fillen Sie bitte das folgende F aus. Sie ko in dieses F i bene Daten speichemn.

UUUOEUUT T T

-

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Transnationales Projekt Eingangsstempel

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

- rechtlich unselbststandige Anstalt in der Landes-
bank Hessen-Thiringen Girozentrale
Arbeitsmarkt / ESF Consult Hessen
Gustav-Stresemann-Ring 9

65189 Wiesbaden

|1.Antrag

AntragsNr 20001144

Jahresbericht

Status des transnationalen Projektes .

3.1 Mindestangaben

Rot markierte Felder im Dokument sind Mindestangaben zur Versendung.

3.2 Schaltflachenbedienung am Dokument

Oberhalb des Formulars befinden sich folgende Buttons:

Ubernehmen Speichem Prifen Berechnen

3.2.1 Berechnen/ Prifen

Mit ,Berechnen® oder ,Prifen” erfolgt eine Mindestangabenprifung der
Formulardaten. Hinweismeldungen werden oberhalb der Buttons angezeigt.

() Bitte geben Sie einen Mehrwert an.

{ Bitte geben Sie eine Projektbeschreibung an

0 Bitte geben Sie einen Status fur die Evaluierung der Zielgruppe an.
() Bitte geben Sie einen Status fiir die Vorerfahrung der Zielgruppe an.

@ Bitte geben Sie mindsstens eine Art der Transnationalitat des Projektes an

Ubernehmen | | Speichern | [ P
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3.2.2 Speichern

Das ,Speichern® sichert Eintragungen in dem Dokument ohne es zu verlassen.
Formular erfolgreich gesichert

Ubernehmen § | Priifen Berechnen | | Schliefen

3.2.3 Ubernehmen (Speichern und Dokument verlassen)

Mit dem Button ,Ubernehmen*“ werden die Eintragungen gespeichert sowie das
Dokument verlassen.

) Das Formular kennte nicht (bernommen werden, da Fehler festgestellt wurden.
D Bitte geben Sie einen Status fir das transnationale Projekt an.

Speichemn | | Prifen Berechnen | | Schlielen

Sollten beim Verlassen des Formulars Mindestangaben offen bleiben, so werden
diese ebenfalls als Hinweismeldung angezeigt.
3.2.4 Schliel3en (Dokument verlassen ohne weitere Speicherung!)

Bei ,Schlielen” wird das Formular ohne weitere Speicherung verlassen.

.

Achtung: Bisherige Eingaben gehen verloren, wenn nicht schon Uber ,Speichern’
oder ,Ubernehmen® die ins Formular eingegebenen Daten gesichert wurden.

|Uheme|men||Speichem||ann||Berechna|||5chieuen|

Dokument schlieBen? 4

Wollen Sie das Dokument
wirklich schliefien?

Micht gespeicherte Daten
gehen verloren!

i @

NI=zBa

Wirtscha Ja

Nach Bearbeitung des Formulars gelangen Sie wieder in die Ubersicht des
gedffneten Geschéaftsvorfalls ,Transnationale Projekte®.
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4 Weitere Dokumentvorlagen

Bei Bedarf kbnnen uber das erste ausgefillite Dokument des getffneten

Geschaftsvorfalls weitere Dokumente mittels ,Hinzufigen® [¥ erstellt und ausgefullt
werden. Diese waren dann gemeinsam Bestandteil der Meldung an die WIBank.

4.1 Aktivierung in der ersten Dokumentzeile

Jedes weitere Formular fur diesen Versendevorgang wird (nur) beim ersten
Dokument Uber ,Hinzufugen* [ aktiviert.

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel =  obligatorisch Status Freitext Vorlage Anderungsdatum Name der Datei Signatur

Transnationale in Bearbeitung 27.05.2016 TransnationaleProjekte. pdf Papierhafter
Projekte (1) Ausdruck mit
Unterschrift

Transnationale in Bearbaitung Transnationale Projekte (2).pdf  Papierhafter
Projekte (2) Ausdruck mit
Unterschrift

4.2 Wann sind weitere Dokumentvorlagen nicht hinzufigbar?
4.2.1 Erste Dokument unbearbeitet

Wenn das erste Dokument des Geschéftsvorfalles noch nicht ausgefullt wurde.
4.2.2 Erste Dokument geléscht

Oder wenn das erste Dokument per g geldscht wurde, dann ist die

Hinzufigemoglichkeit [ von Formularen bis zur Wiederbearbeitung bzw. Beflllung
des ersten Formulars ohne Anzeige.

Fur das Anlegen weiterer Dokumente darf daher das erste Formular nicht geléscht
oder unbearbeitet sein.

4.3 Leseansicht

Die erstellten Dokumente kénnen in Leseansicht &' gedffnet, aber dann nicht
bearbeitet werden.

4.4 Loschen von Dokumenten

Weiterhin kann ein bestimmtes Dokument m oder kdnnen alle Dokumente dieses

. Alle Dokumente IGschen N
Geschaftsvorfalls geldscht werden.

Altionen

LA L L Y x|

L x|
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5 Versendung des Geschaftsvorfalls ,,Transnationale
Projekte“
5.1 Versendung an die WIBank

Zur Versendung der erstellten Dokumente an die WIBank (aktuell kein Postversand
notwendig) betatigen Sie bitte nacheinander die folgenden Buttons

Schlieften Prifen Ansicht aktualisieren Speichern Absenden

LPrafen®, ,Speichern” und ,Absenden®.

Mit dem Absenden werden die Dokumente der WIBank zur weiteren Prifung
Ubermittelt.

5.2 Umwandlung in inaktive Dokumente

Die bis dahin bearbeitbaren, aktiven Dokumente werden zu inaktiven Lese-
Dokumente umgewandelt.

5.3 Geschaftsvorfall wird geschlossen

Durch die Versendung der Dokumente ist dieser Geschéftsvorfall Transnationale
Projekte nicht mehr bearbeitbar und kann nur noch gelesen werden.
5.4 Sperrung der Funktion nach Versand bis zur erfolgten Prifung der
WIBank

Bis zur endgiiltigen Bewertung/Prifung dieser versandten Dokumente durch die
WIBank bleibt die Funktionalitét , Transnationale Projekte® zum Neuaufruf gesperrt.

6 Weitere Meldung

Nach erfolgter Bewertung durch die zustandige Sachbearbeitung in der WiBank wird
die Funktionalitat wieder zum Neuaufruf freigeschaltet. Die bisherig hierzu erstellten
Dokumente sind dann weiterhin nur mit Leseberechtigung aufrufbar.

% Mogliche ndchste Schritte

o Anderungsantrag

o Mittelabruf

o “Wervendungsnachweis
o Monitoring

o Transnationale Projekis
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7.1 Ladefunktionen der erstellten Dokumente (nur vor dem Versand

maglich)

Die erstellten Dokumente kénnen Sie vor dem Absenden als aktives (bearbeitbares)
Dokument und nach dem Absenden nur als inaktives (nur lesbares) Dokument mittels

,Herunterladen® ¥ nhach Wunsch auBerhalb der Anwendung 0ffnen oder speichern.

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel =  obligatorisch Status
Transnationale
Projelde (1)

Transnationale
Projekte (2)

in Bearbeitung

in Bearbeitung

Freitext

Vorlage Anderungsdatum

27.05.2016

Name der Datei

Signatur

TransnationaleProjelte(1).pdf  Papierhafter

Ausdruck mit
Unterschrift

Transnationale Projekte (2).pdf  Papierhafter

Ausdruck mit
Unterschrift

Altionen

ﬁﬂawﬁg

ﬁﬂ@wa

Midchten Sie . Transnationale Projekte (2).pdf" (275 KB) von kdp-test.wibank.de" 6ffnen oder speichern?

Offnen |

Speichern | hd |

Abbrechen |

7.2 Bearbeitung des Dokuments auf3erhalb des Kundenportals

Nur die aktiven Dokumente konnen Sie aul3erhalb der Anwendung ergénzen bzw.

andern und fir den gleichen Antrag fur den Geschéftsvorfall ,Transnationale

Projekte” wieder mittels ,Hochladen“#] in die Anwendung hochladen
(Speicherortangabe der Datei zum Hochladen nétig).

Transnationale Projekie (2).pdf Papierhafter

Transnationale Projekte (2)

Ausdruck mit
Unterschrift

Ak I x|

O X

Sie konnen Ihre Unterlage "Transnationale Projekte” in diesem

Upload-Fenster hochladen und libernehmen.
C:\UﬁersiHTSE-mﬂDe&lctcrp'idTF’Z-F'mjek” Durchsuchen |

Unterlage hochladen:

Abbrechen

Nach dem Hochladen sehen Sie in der Dokumentenzeile den Dateinamen des
hochgeladenen Dokuments.

Wird kein Formular hochgeladen, erscheint das Systemformular mit der
Standardbezeichnung ,Transnationale Projekte (x)“.

Formulare/Unterlagen
Dokumententitel =  obligatorisch Status
Transnationale

Projekte (1)

Transnationale
Projekte (2)

Transnationale
Projekte (3)

in Bearbeitung

in Bearbeitung

in Bearbeitung

Freitext

Vorlage Anderungsdatum

27.06.2018

Bitte flillen Sie das Formular vor dem Hochladen aus.
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Name der Datei

S40guer-erledigt.pdf

Signatur

Papierhafter
Ausdruck mit
Unterschrift

Transnationale Projekie (2).pdf  Papierhafter

Ausdruck mit
Unterschrift

Transnationale Projekie (3).pdf  Papierhafter

Ausdruck mit
Unterschrift

Aktionen

et x|
f@lﬂwg

f@l@wm
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7.3 Mindestangaben bei der Bearbeitung aul3erhalb der Web-
Anwendung

Sollte das Formular Liicken bei den Mindestangaben aufweisen, so ergeben sich
Fehlermeldungen:
HAlSAUUIaIE FTUJTRLE | AIILAy ZUUVU | 154

0 Der Upload wurde abgebrochen. Das Dokument enthdlt Eingabefehler.
0 Bitte geben Sie einen Status fir das transnationale Projekt an.
n Bitte geben Sie eing Jahreszah! fiir das Feld Jahresbericht an.

= Stammadaten

Enthalt das Formular keine Angabeliicken die vom System Uberwacht werden, so
wird ein Hochladen erfolgreich sein:

aln3iauuviiaic r ivjonlc | miiuay £Lw

Dokument hochgeladen

= Stammdaten
Das Formular sowie die Daten kénnen dann in der Web-Anwendung weiterbearbeitet
oder versandt werden.
7.4 Inaktive Dokumente sind nicht hochladbar

Wirde man ein inaktives (nicht bearbeitbares) Dokument zur Bearbeitung in die Web-
Anwendung hochladen wollen, so erscheint folgende Fehlermeldung:

0 Der Upload wurde abgebrochen. Das hochgeladene Dokument ist kein Transnationale Projekie-Dokument

Die inaktiven Dokumente sind nicht zur weiteren Bearbeitung oder zum Hochladen in
die Web-Anwendung vorgesehen.
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