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1 Starten der Anwendung

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Das ESF Teilnehmenden-Monitoring starten Sie tUber das Kundenportal der WiBank
unter folgendem Link.

https://kdportal.wibank.de/irj/portal/anonymous

Bitte geben Sie zunéchst lhre Zugangsdaten zum Kundenportal ein.

Wiz

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Benutzer * |[+syshas13
Kennwort * [sssessssss

) |2

Neuen Benutzer registrieren

Passwort zuriicksetzen

Wahlen Sie dann die Antragslbersicht aus...

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Onine—Amtrag‘ Antragstbersicht | Bostbox | Profilpflege | Eingang | Anderung Kundendaten

Willkommen Beate Sonneck

Antragsstellung

Antragsnummer:  [Neuer Antrag]

Referenznummer:

» B

Daten

Weiter > | Prozessprotokoll

Hilfe anzeigen

Stand: Januar 2017

Neue Sitzung Abmelden
Hilfe

Ihr Ansprechpartner
Senvicecenter, Bei technischen Fragen melden Sie sich bitte unter folgender Telefonnummer, +49 40 27845-823

4
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https://kdportal.wibank.de/irj/portal/anonymous

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

...und klicken denjenigen Antrag an, den Sie bearbeiten wollen.

E Ihre Antrége

Antrag Ansprechpartner  Forderung Maknahme Bearbeitetdurch = Status Ungelesene Mails  Antrag ldschen

20000922 HT35102 a HT35102 beantragt 0

20000928 1) ESF: Ueb_Mana BEA+S0ON1 Neu 0 | Tl Antrag loschen

20000938 HT35102 1) ESF: AMB BEA+SON1 In Bearbeitung durch zustandige Stelle 0

20000840 HT35102 333aaaaa HT35102 bewilligt 0
5102 Qualifizierung und Beschaftiqung junger Menschen  xooocaoa HT35102 bewilligt 0

20000942 HT35102 Qualifizierung und Beschaftigung junger Menschen dadddaa HT35102 bewilligt 0

Der Antrag 6ffnet sich. Im rechten Bereich finden Sie die Uberschrift ,M6gliche
nachste Schritte®, wahlen Sie hier ,Monitoring“ aus. Der Button steht erst nach
Bewilligung des Projekts zur Verfugung.

Detailansicht Antrag 20000941

€ Zuriick zur Ubersicht || Ansicht aktualisieren || Original-Antrag anzeigen

= Stammdaten = % Mégliche nichste Schritte

Ansprechpartner. Frau Stefanie Knapp Kontaktdaten 7225
Antragsnummer: 0107/20000941

o Wittelabruf

o Verwendungsnachweis

Farderprogrammagruppe: 01070900 Antragsstatus: bewilligt
Bewilligter Betrag: 40,00 EUR Maknahme: RXXKXKKX o Verzicht
Prajektbeginn: 01.05.2015 Projektende 31.05.2018
o Anderungsantrag
Ausgezaniter Berag: 0,00 EUR Standvom: 18.03.2015 14:12:02

o Schuldnerwechsel

age

Die Anwendung 6ffnet sich. Hier finden Sie die Einwilligungserklarung fir den
Teilnehmenden als Vorlage zum Herunterladen.

Die Vorlage Teilnehmendenfragebogen kénnen Sie bei Bedarf fur die
Teilnehmendenbefragung verwenden, ist aber kein MUSS.

Das Monitoring starten Sie dann, indem Sie auf die Aktion mit dem Stiftsymbol
klicken.
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1 stammdaten

Ansprechpartner. Frau Stefanie Knapp  Kontakidaten:
Antragsnummer 0107/20000941
Férderpragrammgruppe: 01070900 Antragsstatus
Bewilligter Betrag 40,00 EUR Wafinahme
Projektbeginn 01.05.2015 Projeidende
Ausgezahlter Betrag 0,00 EUR
T4 Formular-/Unterlageniibersicht
Formulare/Unterlagen
Dokumententite! = obligatorisch Status

Monitoring offen
Vorlage Einwilligungserkiarung
Vorlage Teilnehmendenfrageboge!

Schliefien Priifen Ansicht aktualisieren Speichern

2 Die Indikatorentbersicht

7225
bewilligt

XKXKXKRX
31.05.2018

Freitext

Wi

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Standvom: 78.05.2015 14:14:40

Vorlage  Anderungsdatum = Name der Datei S\g
&

Rl

Alle Dokumente l6schen

Zunachst gelangen Sie in die Indikatorenibersicht, die sich nach Speicherung der
Eingabe von Teilnehmenden automatisch berechnet. Durch Betétigung des Feldes
,Indikatoren ableiten“ haben Sie immer eine aktuelle Ubersicht tiber die Indikatoren.

Die Indikatorentibersicht muss nicht durch Sie bearbeitet werden. Sie ist rein

informativ. Die Erfassung der Teilnehmenden starten Sie, indem Sie den Reiter

,Teilnehmende*

anklicken.

Indikatoren Teilnehmende

F Indikatoren Zuwendungsempfanger

Version: 001
geandert von.
gepriftvon:
Bemerkung:
= Ubersicht Indikatoren

Allgemein

¢ Indikator - Nr

¢ Bezeichung

Arbeitslose, auch Langzeitarbeitslose
Langzeitarbeitslose

Michterwerbstatige

Stand: Januar 2017

Status: in Bearbeitung
geandertam: 18.05.2015
gepriftam: ..0

¢ Einheit

Teilnehmende
Teilnehmende

Teilnehmende

TWIM G W M G
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3 Der Teilnehmenden-Fragebogen

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Es 6ffnet sich das Fenster fur die Erfassung der Monitoringdaten. Hier sehen Sie die
von lhnen bereits erfassten Teilnehmenden. Neue Teilnehmende legen Sie mit dem
Button ,Neu“ an. Sie gelangen in den eigentlichen Teilnehmendenfragebogen.

E] Gesamt Auswertung

Eintritte im aktuellen Jahr

Teilnehmende Gesamt

£ Teilnehmenden Ubersicht

T 5 Teilnehm. M. ¥ Nachname

F

[i] Keine Daten zu den Teilnehmenden vorhanden!

Mannlich
o
o

¥ Vomame

hernehmen ] Import

Schlieften | Prufen | Speichern

Weiblich
o
o

¥ Geburtsdatum ¥ Eintritts datum

Q Protokoll

Gesamt
0
0

W Austrittsdatum ¥ Austrittsgrun

Hier kbnnen Sie mit der Erfassung einzelner Daten/Teilnehmender beginnen. Alle
Pflichtfelder sind mit einem * gekennzeichnet und zwingend auszufillen. Auch die
optionalen Angaben im unteren Teil des Teilnehmenden-Fragebogens sind

zumindest mit ,Keine Angabe“ zu versehen.

Monitoring | Antrag 20000941 | Bearbeitungsmodus

Teilnehmende

Kontrolinummer 122
Allgemeine Angaben

* Vorname

* MNachname

* Gebursdatum

* Geschlecht

* Fester Wohnsitz

* Strake

* Hausnummer

* Postleitzan!

* on
Telefonnummer
Mobilnummer
E-Mail

Bevorzugte Kontaktaufnahme

Stand: Januar 2017
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WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Sollten die Angaben unvollstandig oder unplausibel sein, werden Sie rot hinterlegt
und die betreffenden Fehlermeldungen werden im oberen Teil des Fragebogens
angezeigt.

Monitoring | Antrag 20000941 | Bearbeitungsmodus ]

@ Fiillen Sie alle Mussfelder aus

mEl

| @ Fiillen Sie alle Mussfelder aus

@ Fullen Sie alle Mussfelder aus

Teilnehmende

Kontrollnummer | 123

| Allgemeine Angaben -

* Vorname

* Machname =

*  Geburtsdatum

| * Geschlecht v

*  Fester Wohnsitz ~

| * Strate 15

* Hausnummer

* Postleitzahl

= on =

Bitte beachten Sie, dass sich einzelne Datenfelder (grau hinterlegt) automatisiert
befillen.

Anschlieend kann der Fragebogen mit drei verschiedenen Optionen verlassen
werden. Mit ,Zurlick zur Ubersicht“ gelangen Sie (mit Speicherabfrage) in die
Teilnehmenden-Ubersicht zuriick. Mit ,Ubernehmen® wird der Teilnehmende in die
Teilnehmenden-Liste ibernommen. Mit ,Ubernehmen und Neu* wird erstens der
Teilnehmende Gbernommen und zweitens ein neuer Fragebogen gedtffnet.

Optionale Angaben -

el * Angehdrigkeitzu einer Minderheit ~
n * Deutsche Staatsangehdrigkeit w

@ * Migrationshintergrund ~
W @ = Behinderung -
In @ * Sonstige Benachteiligung -

'y Austritt aus der MaBnahme =

@ * Artdes Austritts Nicht ausgetreten ~

5% Zuriick zur Ubersicht || Bg Ubernehmen || S5, Obemehmen und Neu || [ Loschen

Beachten Sie, dass Sie mit der Funktion
,Ubernehmen*“ und ,Ubernehmen und Neu“ noch
keine Speicherung vorgenommen haben!

(] Das Speichern erfolgt erst, wenn Sie mit
~Speichern” die Teilnehmenden-Liste sichern!
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WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

[E Gesamt Auswertung

Mannlich Weiblich Gesamt
Eintritte im aktuellen Jahr 0 0 0
Teilnehmende Gesamt 0 0 0
E Teilnehmenden Ubersicht
T % Teilnehm. Nr S Nachname Y Vomame AT el ul FE im ¥ Art des Eintritts ¥ Austrittsdatum ¥ Austrittsgrun
P
[i] Keine Daten zu den Teilnehmenden vorhanden!
[ Neu | B Ubernehmen || i import € Protokoll

Schliefen | Prifen | Speichern
| @ @ @
b &

Wenn Sie keine weiteren Teilnehmenden erfassen wollen, kdnnen Sie die
Anwendung mit ,Prifen®, ,Speichern“ und ,SchlieRen“ beenden (bitte die
Schaltflachen in der gezeigten Reihenfolge betétigen) und den Vorgang
Geschaéftsvorfall Monitoring verlassen.

T Formular-/Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel = abligatorisch Status Freitext Vorlage  Anderungsdatum  Name der Datei Signatur  Aktionen
Monitoring in Bearbeitung 18.05.2015 //‘
Vorlage Einwilligungserklarung &

Worlage Teilnehmendenfragebogen ¥

Schlieften Prifen Answcmamua\iswersenden Alle Dokumente I5schen

Der aktuelle Datenbestand ist fur die Sachbearbeitung in
der WIBank auch ohne ein Absenden ihrerseits einsehbar.
Mindestens einmal im Jahr wird zwecks der erforderlichen
Berichtspflichten das Absenden der Daten notwendig —
d.h. bis zum 15. Januar des Folgejahres missen die
Monitoringdaten des abgelaufenen Jahres verbindlich

. abgesendet werden.
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WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Durch das Absenden wird der Geschaftsvorfall Monitoring zur Prifung an die WiBank
geschickt. Sie erhalten eine Sendebestatigung (vgl. zum Umgang mit

Geschaéftsvorfallen Kapitel 6 Geschaftsvorfalle).

Monitoring | Antrag 20000942 | Sendebestitigung

Die Dokumente/Unterlagen wurden versandt!

Die Prifung der Unterlagen war erfolgreich!

= stammdaten

Ansprechpartner:
Antragsnummer:
Farderprogrammaruppe:
Maltnahme:
Projektende:

Frau Stefanie Knapp
0107/20000942
01070900

dadddaa
31.05.2017

Ty Formular-/Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel

Monitoring

obligatorisch

Schliefen Ansicht aktualisieren

Stand: Januar 2017

Kontaktdaten:

Antragsstatus:
Projektbeginn:
Ausgezahlter Betrag:

Status

Freitext

7225

bewilligt
01.06.2015
0,00 ELR

Vorlage

Standvom: 13.08.2015 11:57°33

Anderungsdatum  Name der Datei Signatur Aktionen

13082015 ot
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WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

4 Carry-Over und Dateniibernahme von Teilnehmenden

Die Funktion Carry-Over muss angewendet werden, wenn Teilnehmende nicht im
bewilligten Projekt ihnre MalZnahme abschliel3en, sondern die Malinahme in
Folgeprojekten fortsetzen bzw. beenden.

Um in diesen Féllen eine Doppelerfassung oder Doppelzahlung zu verhindern, ist wie
nachfolgend beschrieben, ein Carry-Over bei den Teilnehmenden vorzunehmen.
Voraussetzung dafur ist, dass die Teilnehmenden im Vorprojekt beim Austritt den
Austrittsgrund ,FolgemalRnahme* erhalten haben.

In der Teilnehmendenliste haben Sie mit der
Sortierfunktion der Spaltenkopfe die Méglichkeit, die
Teilnehmenden auf Doppelerfassung zu prifen.

4.1 Carry-Over innerhalb eines Zuwendungsempféangers

Der Carry-Over von Teilnehmenden wird im Folgeprojekt Gber den Button
Vormafinahme aktiviert.

[ Gesamt Auswertung

Mannlich
Eintritte im aktuellen Jahr 2

Teilnehmende Gesamt 2

E Teilnehmenden Ubersicht

T 5 Teilnehm. Nr ¥ Nachname ¥ Vorname ¥ Geburtsdatum W Eintritts datum
T

402 Duck Duffy 13.11.1959 01.10.2015

403 Mouse Minnie 22.06.1990 01.10.2015

404 Redlich Rosa 13.07.1970 01.10.2015

405 anonymisiert am 11.08.2015 0000000405 .. 01.09.2015

[ Neu 7 B vormainahme S Exportieren || T2 Historie || 3 Prot

SchlieGen | Prifen

Stand: Januar 2017 Seite 10 von 24



WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialog. Hier werden Ihnen alle Teilnehmenden vorgeblendet,
die Sie in Ihren Projekten mit dem Merkmal ,Folgemalinahme® gekennzeichnet
haben. Wahlen Sie bitte den entsprechenden Teilnehmenden aus.

Carry Over Teilnehmende (|

Teilnehmende libernehmen -

Ubernahme per Schliissel

Schliissel  00000000000000000000000000000000

Ubernahme aus eigenen Vorprojekten

'TF] Projekt Teilnehmer-Mr.  Vorname Machname Geburtsdatum  Eintrittsdatum  Austrittsdatum
20001228 304 Wumm Wendelin 06.03.1996 01.10.2015 01.04 2016
20001228 305 Roger Rabbit 17.07.1970 01.09.2015 01.03.2016
20000942 391 Michel von Lénneberga 06.03.1996 01.10.2015 01.04.2016
20000941 394 Mickey Maouse 17.07.1970 01.10.2015 01.04.2016
20001216 395 Ronja Raubertochter 22.06.1999 01.10.2015 01.04.2016
20001226 396 Minnie Mouse 22.06.1999 01.10.2015 01.04 2016
20001227 401 Roadrunner  Koyote 13.08.1999 01.10.2015 01.04.2016

OK || Abbrechen

Hinweis: Teilnehmende aus anderen Férderprogrammen kénnen technisch nicht
tubernommen werden. Sie erhalten eine Fehlermeldung.

Monitoring | Antrag 20001218 | Bearbeitungsmodus

0 Die Prifung der Feldstruktur des Teilnehmenden fir Teilnehmendenliste 010720001218 istfehlgeschlagen.

Die Ubernahme des Teilnehmenden aktivieren Sie Uiber ein Markieren der Zeile des
jeweiligen Teilnehmenden. Bestétigen Sie nun Ihre Eingabe mit OK.
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Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Carry Over Teilnehmende (]
Teilnehmende lUbernehmen -
Ubernahme per Schiliissel
Schiiissel: | 00000000000000000000000000000000
Ubernahme aus eigenen Vorprojekten
'le Projekt Teilnehmer-Kr.  Vorname Machname Geburtsdatum  Eintritsdatum  Austrittsdatum
20001228 304 Wumm Wendelin 06.03.1996 01.10.2015 01.04.2016
20001228 305 Roger Rabbit 17.07.1970 01.09.2015 01.03.2016
20000942 391 Michel von Lénneberga  06.02.1996 01.10.2015 01.04.2016
20000941 394 Mickey Mouse 17.07.1970 01.10.2015 01.04.2016
20001216 395 Ronja Riubertochter ~ 22.06.1999 01.10.2015 01.04.2016
20001226 396 Minnie Mouse 22 (6.1999 01.10.2015 01.04.2016
20001227 401 Roadrunner  Koyote 13.08.1999 01.10.2015 01.04.2016
i 20001224 412 Mickey Mouse 13.10.1990 01.10.2015 01.03.2016

Abbrechen

Der Teilnehmende mit der Teilnehmenden-ID 412 (Vorgangerprojekt) erscheint nun
in der Teilnehmenden-Liste des Folgeprojekts mit der Teilnehmenden-ID 414.

Bitte ,prifen” und ,speichern” Sie den Vorgang

in dieser Reihenfolge anschliel3end ab. Die
erneute Bestétigung, dass eine
Einwilligungserklarung vorliegt ist hier nicht
erforderlich.

Stand: Januar 2017
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= Teilnehmenden Ubersicht

Wi

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

1 5 Teilnehm. Nr. ¥ MNachname ¥ Vorname ¥ Geburtsdatum ¥ Eintrittsdatum
¥
402 Duck Duffy 13.11.1959 01.10.2015
403 Maouse Minnie 22.06.1990 01102015
404 Redlich Rosa 13.07.1870 01.10.2015
405 anonymisiert am 11.08.2015 0000000405 01.09.2015
< 414 Mouse Mickey 13.10.1990 01102015 >
[y Neu || B vormaknahme B2 Exportieren || 2 Historie || €} Proto

Schliefie

Prifen

Speichern

Carry-Over-Teilnehmende konnen und sollten in Ihren Kontaktdaten aktuell gehalten
werden. Daten zum Eintritt werden aus dem Vorprojekt Ubernommen und sind nicht
veranderbar (ausgegraut). Daten, die den Austritt betreffen, miissen erfasst werden.

4.2 Carry-Over im Forderprogramm Praxis und Schule (PuSch)

Ein Carry-Over zwischen unterschiedlichen Projekttragern ist aus
datenschutzrechtlichen Grinden nur mit einem Schliissel méglich. Dieser wird bei
Anlage des Teilnehmenden-Fragebogens im Vorgangerprojekt generiert und sowohl
in der Teilnehmenden-Liste als auch im Teilnehmenden-Fragebogen sichtbar
hinterlegt. Aktiviert wird die Generierung des Schliissels indem Sie als ,Art des

Austritts” ,Folgemaflinahme* angeben.

Austritt aus der Manahme

@ *

*

Art des Austritts
Austritts datum

Schlissel fiir Ubernahme

Stand: Januar 2017
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[l Teilnehmenden Ubersicht

0 % Teil

B
37
319
320
327
337
338
339
400

401

¥ Nachname ¥ Vorname ¢ Geburs
Tester Test 01.09.1998
Mouse Minnie 22.06.1999
Duck Duffy 17.07.1996
von Staufenberg Ferdinand 13.11.1990
von Lénneberga Michel 06.03.1996
vom Dach Karlsson 22.06.1999
Raaubertochter Ronja 22.06.1999
Mouse Minnie 22.06.1999
Koyote Roadrunner 13.08.1999
[j Neu || B3 Vormatnahme

F Eintrittsd

01.00.2015
01.10.2015
01.10.2015
01.10.2015
01.04 2016
01.10.2015
01.12.2015
01.10.2015

01.10.2015

7

gn';%tges F Austritt
Regular 01.04.2016
Regular 01.04.2016
Regular 01.04 2016
Regular
Regular 01.06.2016
Regular 01.04.2016
Regular 01.07.2016
Vormaknahme
Regular 01.04.2016
.,@ Exportieren

Wi

F Art des Austritts

Folgemafnahme
Vorzeitig

Folgemafinahme
Nicht ausgetreten
Folgemalknahme
Folgemalknahme
Folgemalknahme
Nicht ausgetreten

Folgemalknahme

& Historie || €} Protokoll

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

¥ Schiussel fiir Ubermahme

001A4A14F4421EESBED2FOCOBADSI3B4

001A4A14F4421EESBED3870DO8SES41E

001A4A14F4421EDSBEEDACDEIEEBOTIZ

001A4A14F4421EDSBEEDB29B9FTFE798

001A4A14F4421EDSBEEDBFEBAGT287A1

001A4A14F4421EES9083A6C9428456D2

Der Teilnehmende ist nun bereit, um in das Folgeprojekt Gtbernommen zu werden.
Zur Datenubernahme in das Folgeprojekt rufen Sie die Funktion Carry-Over Uber den

Button VormafRnahme auf.

Teilnehmende Gesamt

] Teilnehmenden Ubersicht

5] F Teilnehm. N

¥
a1
345
347
343
353
354

374

Schliefien

¥ Nachname F Vorname
Tester Test
anonymisiert am 06.08.2015 0000000345
Strolch Susi

Topp Tony

von Lénneberga Michel
Raaubertochter Ronja
anonymisiert am 06.08.2015 0000000374

[ Neu{| B3 VormaBinahme

Priifen

F Geburts

01.09.1996

15.02. 1998
02031997
06.03.1996

22.06.1999

datum

2 Exportieren

F Eintrittsdatum

01.09.2015
01.10.2015
01.08.2015
03.08.2015
01.04.2018
01.12.2015

10.08.2016

? Einfrittsalter v Art des Eintritts

18 vormaknahme
16  VormaRnahme
17 Regular
18  Regular
20 varmaBnahme
16  VormaRnahme

16 Vormafnahme

3 Protokoll

Nun wird Ihnen ein Dialog vorgeblendet, der die Eingabe eines Schlissels ermdglicht.
Tragen Sie hier bitte den Schlussel des entsprechenden Teilnehmenden ein und
bestatigen Sie mit OK.

Stand: Januar 2017
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Carry Over Teilnehmende

Wi

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Teilnehmende libernehmen

Ubernahme per Schliissel

Schllssel:

Ubernahme aus eigenen Vorprojekten

T Projekt  Teilnehmer-Mr.  Vorname  Machname

|1| Keine Eintrage vorhanden

001A4A14F4421EES9083A6C94258456D2

M L T

Geburtsdatum

Eintrittsdatum  Austrittsdatum

ib
(|

er

19

16

bbrechen 17

Der Teilnehmende mit der Teilnehmenden-ID 415 wird Ubernommen.

E Teilnehmenden Ubersicht

T 5 Teilnehm. Nr. S¢ Nachname ¥ Vorname SF Geburtsdatum ¥ Eintrittsdatum
¥
341 Tester Test 01.09.1996 01.09.2015
345 anonymisiert am 06.08.2015 0000000345 01.10.2015
347 Strolch Susi 15.02.1998 01.08.2015
348 Topp Tony 02.03.1997 03.08.2015
353 von Lénneberga WMichel 06.03.1996 01.04.2016
354 Raaubertochter Ronja 22.06.1999 01.12.2015
374 anonymisiert am 06.08.2015 0000000374 10.08.2016
415 Koyote Roadrunner 13.08.1999 01102016 >
[ Meu || B VormaRinahme 2 Exportieren 4 Protokoll

Einwilligung

Beim Carry-Over zwischen zwei Projekttragern muss

die Vorlage der Einwilligungserklarung im

Teilnehmenden-Fragebogen erneut bestatigt werden.

*  Einwilligungserkliarung liegt vor

Eintritt in die MaBnahme

Art des Eintritts

Stand: Januar 2017
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WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Bitte Ubernehmen Sie den Teilnehmenden-
Fragebogen anschlieRend in die Teilnehmenden-
Liste und ,prifen und ,speichern® Sie die Daten in
] dieser Reihenfolge ab.

B Teilnehmenden Ubersicht

T7 SF Teilnehm. Mr. ¥ Nachname S Vorname ¥ Geburtsdatum ¥ Eintrittsdat.

¥
341 Tester Test 01.09.1996 01.09.2015
345 anonymisiert am 06.08.2015 0000000345 .. 01.10.2015
47 Strolch Susi 15.02.1998 01.08.2015
348 Topp Tony 02.03.1997 03.08.2015
353 von Lénneberga Michel 06.03.1996 01.04.2016
354 Raaubertochter Ranja 22.06.1999 01.12.2015
374 anonymisiert am 06.08.2015 0000000374 .. 10.08.2016
416 Koyote Roadrunner 13.08.1999 01.10.2015

[y Meu || B vormaknahme D Anonymisieren || 5 Exportieren

Schlieery/! Priifen | Speichern

ENE

Carry-Over-Teilnehmende kdnnen und sollten in Ihren Kontaktdaten aktuell gehalten
werden. Daten zum Eintritt werden aus dem Vorprojekt ibernommen und sind nicht
veranderbar (ausgegraut). Daten, die den Austritt betreffen, missen erfasst werden.

4.3 Datenubernahme zwischen den Forderprogrammen
Bildungsberatung und -coaching und
Qualifizierungsschecks

Die Dateniibernahme zwischen zwei Projekttragern ist aus datenschutzrechtlichen
Griunden nur mit einem Schlissel moglich.

Dieser wird bei Anlage des Teilnehmenden-Fragebogens im Vorgangerprojekt
generiert und sowohl in der Teilnehmenden-Liste als auch im Teilnehmenden-
Fragebogen sichtbar hinterlegt.

Stand: Januar 2017 Seite 16 von 24



Austritt aus der MaBnahme

@ ¢ Antdes Austits

*  Austrittsdatum

Schlissel fir Ubernahme

(7] Erwerbsstatus bei Austritt

(7] Erfolgreiche Beratung

* Empfehlung fUr einen Qualifizierungsscheck

* Beratungsnachweis und Erkldrung

* Der/die Teilnehmende ist noch nicht entschieden, ob eine berufliche Weiterbildung fiir ihn/sie in Frage kommt

[E] Teilnehmenden Ubersicht

B % SE Machname S¢ Vorname
B
387 Mouse Mickey
37 anonymisiert am 06.08.2015 0000000371
375 Mouse Minnie
376 Duck Duffy
380 Redlich Rosa

[ Neu

Schlieften | Prifen

SF Geburtsd

06.03.1996

22061989
06.03.1996

13.01.1990

. W Art des
¥ Eintritts WE Eintritts
01.10.2015 19  Regular
01.10.2015 61 Regular
01.10.2015 16 Regular
01.12.2015 19  Regular
01.10.2015 25 Regular

B Exportieren || T Historie

SF Austritt

01.04.2016
01.04.2016
01.07 2016
01.04.2016

01.02.2016

3 Protokoll

Wi

F At des
Austritts

Vorzeitig
Reqular
Reqular
Reqular

Reqular

F
liegt
vor
Ja
Mein
Ja
Ja

Ja

Bank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

Regular ~

Mein

Ja w
Mein hd
Mein ~

SF Schliissel fiir Ubernahme

001A4A14F4421EDGBFEEBI934FAIDAZF
001A4A14F4421EDGBFET1TDAGIBFDATS

001A4A14E44 AD21ATC

001A4A14F4421EDGBFE8408272779B50

Der Teilnehmende kann mit Hilfe des Schliissels ins Folgeprojekt ibernommen
werden. Zur Datenlibernahme in das Folgeprojekt rufen Sie die Funktion Carry-Over
Uber den Button VormalRnahme auf.

Nun wird Ihnen ein Dialog vorgeblendet, der die Eingabe eines Schlissels ermdglicht.
Tragen Sie hier bitte den Schllissel des entsprechenden Teilnehmenden ein und
bestétigen Sie mit OK.

(=1}

Carry Over Teilnehmende

Teilnehmende libernehmen

Ubernahme per Schliissel

Schlissel:

001A4AT4F4421EESB083A6C9428456D2

Ubernahme aus eigenen Vorprojekten

7 Projekt  Teilnehmer-Mr.

|1| Keine Eintrage vorhanden

Stand: Januar 2017
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Der Teilnehmende mit der Teilnehmenden-ID 388 wird ibernommen.

=] Teilnehmenden Ubersicht

0] % Teilnehm. Nr. ¢ MNachname ¥ Vorname ¢ Geburtsdatum ¥ Eintrittsdatum
P
T anonymisiert am 11.08.2015 0000000377 01.10.2015
378 Mouse Minnie 22.06.1999 01.04.2016
379 Duck Duffy 06.03.1996 01.04.2016
381 Redlich Hosa 13.01.1990 01.04.2016
<388 Pigay Miss 13.12.1997 n1.10.2n15>
i Neu || B vormaRnahme B2 Exportieren || T Historie || €y Proto

Bei der Dateniibernahme zwischen zwei
Projekttragern muss die Vorlage der
Einwilligungserklarung im Teilnehmenden-

) Fragebogen erneut erstellt und bestatigt und ein
neues Eintrittsdatum erfasst werden.

Einwilligung -
*  Einwilligungserklarung liegt vor hlein -
Ja
Eintritt in die MaBnahme _
Art des Eintritts Yormaknahme

Bitte tbernehmen Sie den Teilnehmenden-
Fragebogen anschlieRend in die
Teilnehmenden-Liste und ,prifen® und

{ ~Speichern® Sie die Daten in dieser
Reihenfolge ab.

Stand: Januar 2017

Seite 18 von 24



) Teilnehmenden Ubersicht

T 5F Teilnehm. Nr. ¥ Machname ¥ Vorname
T
arv anonymisiert am 11.08.2015 0000000377
ars Mouse Minnie
379 Duck Duffy
381 Redlich Rosa
388 Piggy Miss
[[5 Meu || Bl vormaknahme
Schliefeny/| Prifen | Speichern

e

WIZBank

Wirtschafts- und Infrastrukturbank Hessen

¥ Geburtsdatum “F Eintrittsdatum

01.10.2015
22.06.1999 01.04.2016
06.03.1994 01.04.2016
13.01.1990 01.04.2016
13.12.1997 01.10.2015
D Anonymisieren || B2 Exportieren || T Historie | €

Teilnehmende, die durch Dateniibernahme im Projekt erfasst wurden, kénnen wie

neu angelegte Teilnehmende bearbeitet werden.

Stand: Januar 2017
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5 Export von Teilnehmenden-Daten nach Excel

Fur den Export von Teilnehmenden-Daten 6ffnen Sie das ESF Teilnehmenden-
Monitoring.

Laden Sie zunachst Die ,Vorlage zur Ansicht von exportierten Teilnehmenden-Daten®
herunter.

Ty Formular-/Unterlageniibersicht

Formulare/Unterlagen

Dokumententitel =  obligatorisch Status Freitext Vorlage = Anderungsdatum
Monitoring in Bearbeitung 13.08.2015
Vorlage Einwilligungserklarung L2

Vorlage Teilnehmendenfragebogen &

Vorlage zur Ansichtvon exportierten L3

Teilnehmendendaten

Schliefien Prifen Ansicht aktualisieren Speichern Absenden

Der erste Reiter der Vorlage enthélt die Anleitung zur Verwendung der Vorlage.
Drucken Sie diese vor dem Exportvorgang aus. Gehen Sie dann wie gewohnt in das
ESF Teilnehmenden-Monitoring und rufen die Anwendung , Teilnehmende® auf.

Monitoring | Antrag 20001212 | Bearbeitungsmodus

Indikatoreg ‘ Teilinehmende ’

=l Teilnehmende Zuwendungsempféinger

Version: 002 Status: in Bearbeitung
gedndertvon: gedndertam: ..0
gepruft von: gepriftam: ..0
Bemerkung:
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Klicken Sie dann auf den Button ,Exportieren“ und speichern die Tabelle zunachst ab.

= Teilnehmenden Ubersicht

5 5 Teilnehm. Nr. ¢ Nachname SF Vorname ¥ Geburtsdatum ¥ Eintrittsdatum
G

321 Duck Duffy 17.07.1996 01.10.2015

322 Mouse Minnia 22061999 01.10.2015

vz Maller Mimi 15.10.1999 10.08.2016

399 Mouse Minnie 22.06.1999 01.10.2015

[ Neu || B vormatnahme 52 Exportieren || §&, Historie || €y Protokoll

Folgen Sie anschlieBend der ausgedruckten Anleitung. Durch den Export von
Teilnehmenden-Daten kénnen Sie sich ,lhre” Teilnehmenden in Excel gruppieren und
analysieren oder in ein eigenes System als CSV-Datei laden. Wir weisen darauf hin,
dass bei der Weiterverwendung der Daten zwingend die Datenschutzbestimmungen
des Hessischen Datenschutzgesetzes einzuhalten sind.
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6 Geschaftsvorfalle
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Beim néachsten Aufruf des Monitorings finden Sie die bereits angelegten
Geschaftsvorfalle wieder vor. Geschaftsvorfalle, die im Status ,in Bearbeitung® sind
kénnen Uber das Stiftsymbol weiterbearbeitet werden.

Detailansicht Antrag 20000942

< Zuriick zur Ubersicht | Ansicht aktualisieren Original-Antrag anzeigen

= Stammdaten

Ansprechpartner. Frau Stefanie Knapp Kontaktdaten:
Antragsnummer: 010720000942
Férderprogrammaruppe 01070900 Antragsstatus
Maknahme dadddaa Projektbeginn:
Projektende 31.05.2017 Ausgezahlter Betrag:

Bisher erfolgte Bearbeitung
Vorgang
Monitaring
Monitoring

Monitoring

7225

bewilligt
01.06.2015
0,00 EUR

Anderungsdatum
11.08.2015
04.08.2015

04.08.2015

- % Mbgliche nachste Schritte

o Mittelabruf

o Verwendungsnachweis

o Verwendungsnachweis
Standvom: 13.082015 11:52:19 o Verzicht
o Anderungsantrag
o Schuldnerwechsel

o Widerspruch Klage

o Monitoring
Zeit Status Geandertvon Aktionen
10:32:12 < in Bearbeitung 60 7B >
11:29:.07 abgeschlossen &
08:44:54 abgeschlossen G

Haben Sie die Monitoringdaten abgesendet, erscheint in der Ubersicht der Geschéfts-
vorfalle der Status ,in Prifung®, da ein Absenden einen Prifauftrag an die WiBank

auslost.

Befinden sich Monitoringdaten bei der WI-Bank in Prufung konnen Sie fur die Zeit der
Prufung keine Monitoringdaten erfassen.

Stand: Januar 2017
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Detailansicht Antrag 20000942

< Zuriick zur Ubersicht || Ansicht aktualisieren Original-Antrag anzeigen

% Stammdaten - % Mdgliche néchste Schritte
Ansprechpartner: Frau Stefanie Knapp Kontaktdaten: 7225 o Mittelabruf
Antragsnummer. 010720000942
Férderprogrammaruppe: 01070900 Antragsstatus bewilligt 8 Verwendungsnachweis
MaRknahme: dadddaa Projektbeginn 01.06.2015 o Verwendungsnachweis
Projektende:  31.05.2017 Ausgezahiter Betrag: 0,00 EUR Standvom: 13.08 2015 11-52-19 o Vement

o Anderungsantrag
o Schuldnerwechsel

o Widerspruch Klage

o Monitoring
Bisher erfolgte Bearbeitung -
Vorgang Anderungsdatum Zeit Status = Aktionen
Monitoring 13.082015 1157:50 @F @
Monitoring 04.08.2015 11:20:07 abgeschloss o
Monitoring 04.08.2015 08:44:54 abgeschlossen &
Monitoring 28.07.2015 13:24.03 abgeschlossen &
. . . . “
Nach abgeschlossener Prifung ist der Geschaftsvorfall im Status ,,abgeschlossen® zu
finden und ein neuer Geschéftsvorfall muss generiert werden. Dieser wird Uber
. . “ YO . . “
,Monitoring“ unter ,Mdgliche nachste Schritte aufgerufen.
Detailansicht Antrag 20001212
€ Zuriick zur Ubersicht || Ansicht aktualisieren | Original-Antrag anzeigen
= Stammdaten = % Maogliche nachste Schritte
Ansprechpartner. Frau Stefanie Knapp Kontaktdaten: 7225
Antragsnummer: 010720001212
Férderprogrammgruppe: 01070913 Antragsstatus: bewilligt
Maknahme: PuSch Projektbeginn: 01.09.2015
Projektende 31.08.2017 Ausgezahlter Betrag: 0,00 EUR Standvom: 12.08.2015 11:14:03
Bisher erfolgte Bearbeitung -
Vorgang Anderungsdatum Zeit Status Geandertvon Aktionen
Monitoring 11.08 2015 13:33:22 abgeschlossen -4

6.1 Mehrfachbenutzung

Bitte beachten Sie, dass die gleichzeitige Bearbeitung des Monitorings von mehreren
Benutzern nicht unterstitzt wird. Datenverluste sind hierbei zu erwarten.

6.2 Geschaftsvorfall Monitoring Mehrfachaufruf

Der Mehrfachaufruf des Monitorings durch mehrere Benutzer ist technisch noch nicht
freigegeben.
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Aktuell darf der Geschéftsvorfall Monitoring nur durch eine Benutzer-ID gedffnet und
bearbeitet werden. Mehrere Benutzer kdnnen sich dann die Benutzer-ID zeitlich
nacheinander teilen.

Ist schon an einem Antragsfall durch mehrere Benutzer-IDs jeweils ein Monitoring
geotffnet worden, so werden zwar die erfassten TN-Daten synchronisiert aber nicht
der geoffnete Geschéftsvorfall. Dies muss von den Benutzern aktuell organisatorisch
gewadhrleistet werden.

Beispiel:

Wird das Monitoring von Benutzer A versandt, dirfen die Benutzer B und C bis zur
erfolgten Prifung durch die WIBank nicht das Monitoring bedienen obwohl technisch
mdglich (da die eigenen Geschéftsvorfalle noch offen sind — da unsynchronisiert).

Ist die Prufung der WIBank erfolgt, so eroffnet der Versender (A) das Monitoring
wieder neu. Die Benutzer B und C verwenden ihre Benutzer-I1D nur zur Erfassung.

Grundsatz: Der Benutzer, der versendet, 6ffnet auch wieder das Monitoring nach
Prifung.
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