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Ergénzung zur Kurzanleitung ,Erstellung Belegliste/Mittelabruf im Kundenportal®

Hinweise:

In der Forderperiode 2014-2020 werden im Rahmen der Meldung von Ausgaben,
an die Européaische Union Informationen zu Auftragsvergaben in den gefoérderten
Projekten Ubermittelt. Hierzu ist es erforderlich, dass bei der Meldung von
Ausgaben in der Belegliste entsprechende Daten hinterlegt werden.

Bitte beachten Sie, dass die Hinterlegung der Informationen zu den
jeweiligen Auftragen die im Ubrigen geforderten Schritte und
Dokumentationen, die sich auch am jeweiligen Auftragswert orientieren,
nicht ersetzen.

Welche Auftrdge missen erfasst werden?

Alle Auftrage, deren geschatzter Auftragswert oberhalb der Schwellenwerte oder
Grenzwerte flr vergaberelevante Sachverhalte liegen, miissen erfasst werden.

Wie werden die Daten erfasst?

Jeder Auftrag ist einmalig zu erfassen und kann spater erneut einer
Ausgabenposition der Belegliste zugeordnet werden.

Wann werden Daten zu einer Auftragsvergabe erfasst?

Die Anlage der Grunddaten zu einem Auftrag muss spatestens dann erfolgen,
wenn erstmals Ausgaben zu diesem Auftrag in die Belegliste eingetragen
werden.



1 Einstieg

Um lhre vergaberelevanten Projektausgaben in der elektronischen Belegliste erfassen zu
konnen, melden Sie sich bitte wie gewohnt im Kundenportal der WiBank an:

https://kdportal.wibank.de/irj/portal/anonymous/login

Nach der Anmeldung wahlen Sie Uber den Reiter ,,Antragsiibersicht* Ilhren Antrag
und den Geschéftsvorfall Mittelabruf aus. Nachfolgend ist eine neue
Beleglistenversion zu 6ffnen:

Belegliste | Antrag 20001313

Zusammenfassung technische Informationen

Antragsnummer. 20001313 Rolle: 1
Status der Version in der akiuellen Sicht In Bearbeitung  Status: IN_BEARBEITUNG
Summe der projektbezogenen Ausgaben: 0,00 Variante: 000101
Summe der projekibezegenen Einnahmen: 0,00
Versionsu i i [V ieren / Berechnen Personenubersicht || Vergabe FDF Export CSV Upload CSV Download O
Sicht  [Standardsichi] - Export , || Zeile ldschen Belege kopieren || Zeile einfiigen | Zeile anhangen Belegnummer: 1] Tﬁ‘ Jb
'—ll—j vorl. Beleg Belegnr. = Kost + Rechn... ‘?ez - * Empfa . Rec.. » KNZ Kalkulat... Ges... pmjemg.’ Beme... zuwendr;- forder...  Kirzun... Freitext Bemerk..
Belegnr. Kunde - datum G geq. Vergabe - hilfe betrag Betrag Kunde Betrag Ausg.  grund Kiirzu.. fiir Kunde
1 0 v ~ | 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
2 o v v | & 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
3 0 v v Ay 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
© 000 - 0,00 - 000 - 0,00

2 Vergabe anlegen

Ab einer gewissen Auftragssumme (Grenz-/Schwellenwert) muss der
Zuwendungsempfanger nachweisen, dass er die Anforderungen der
Gesetzesgrundlagen der Vergabeordnung erfillt hat.

Wenn Sie im Rahmen |hres Projektes einen Auftrag vergeben, bei dem Sie ein
Vergabeverfahren durchfuhren mussen, tragen Sie bitte die Auftragsvergabe in die unten
genannte Ubersicht ein. Die vergebenen Auftrage sollen zeitnah gepflegt werden.

Nach der Erfassung wahlen Sie die entsprechende Vergabe in der Belegliste, in der Spalte
.Kennzeichen Vergabe“ aus, wenn Sie die entsprechenden Ausgaben im Mittelabruf geltend
machen. Pro Auftrag ist eine Eintragung erforderlich. Weisen Sie bitte nicht mehrfach einen
Auftrag aus, wenn Sie z.B. mehrere Teil- oder Abschlagszahlungen vornehmen, hier ist
jeweils die einmal angelegte Vergabeinformation erneut auszuwahlen.

Nicht eingetragen werden missen Auftrage, deren geschatzter Auftragswert unterhalb der
Schwellenwerte bzw. Grenzwerte vergaberelevanter Sachverhalte liegt.

Mit dem Mittelabruf bzw. Verwendungsnachweis sind ggf. auf Anforderung weitere
Unterlagen vorzulegen.


https://kdportal.wibank.de/irj/portal/anonymous/login

Zum erstmaligen Erfassen der Grundinformationen ist in der Belegliste der Button

.vergabe® und im Anschluss der Button ,Vergabe anlegen® auszuwahlen:

Belegliste | Antrag 20001313

Zusammenfassung

Antragsnummer: 20001313

technische Informationen

Rolle: 1

Status der Version in der akiuellen Sicht: In Bearbeitung  Status: IN_BEARBEITUNG

Summe der projektbezogenen Ausgaben: 0,00
Summe der projektbezogenen Einnahmen: 0,00

Wariante: 000101

<€

1] 1 Aktualisieren / Berechnen Personenubersichtl) Vergabe PDF Export CSV Upload
Sicht: [Standardsichi] v Export , || Zeile loschen Belege kopieren || Zeile einfigen || Zeile anhangen Belegnummer: 0
Bez... Ges... d. n
= vorl Belegnr. . « Rechn__ - . " .Rec + KNZ Kalkulat . " . Beme. forder . Kirzun_
T Belegr. B89 Kunde Kot “qam o TEMPRe Tgeg | “vergape - nife e p’g:h”:g Kunde Z“g:::; Ausg.  grund
1 0 v v 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
2 0 v v & 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
3 0 - v 0,00 0,00 0,00 0,00 0000
= 000 - 000 0,00 - 000
Belegliste | Antrag
Vergabe: Ubersicht
Zuriick Speichern Vergabe anlegen Vergabe d@ndemn Vergabe anzeigen Vergabe ldschen
Vergaben
'T’_:I Vergabenummer Vergaberelevanz Vergabebeschreibung

[i] keine Vergaben vorhanden

Darauf folgt die nachstehende Ansicht:

Die ,,Vergaberelevanz“ steuert die Anzeige der unteren Vergabefelder.

Der ,Titel der Vergabe“ ist anzugeben. Dieser wird anschlieRend in der Belegliste

zur Auswahl angeboten.

Belegliste | Antrag

Vergabe anlegen

Vergabeiibersicht || Ubernehmen

Vergaberelevanz: *

Titel der Vergabe: *

Bifte Vergaberelevanz wahlen

Bitte Vergabetitel eingeben

b

Vergabefelder
T; Feldname

[i] keine Felder vorhanden

Feldinhalt

C8V Download

Freitext
Kiirzu...

W || &

Bemerk.
filr Kunde



Fur die aktive Pflege der Vergaberelevanz stehen folgende Vergabearten im
Drop-Down zur Verfigung:

¢ Nationale Vergabe
o Europaweite Vergabe
e Ausnahmevorschrift

In diesem Beispiel wird die ,nationale Vergabe“ ausgewahlt:

Belegliste | Antrag .

Vergabe anlegen

Vergabeiibersicht || Obemehmen

Vergaberelevanz: *

v
nicht vergaberelevant
nationale Vergabe

Vergabefelder europaweite Vergabe
Ausnahmevorschriit

Titel der Vergabe: *

7 Feldname

Nach der Erfassung der Vergaberelevanz und dem Titel, kdnnen die Vergabefelder
erfasst werden. Zu mehreren Feldern existiert ein Drop-Down. Alle anderen Felder
mussen manuell beftillt werden.

Belegliste | Antrag

Vergabe anlegen

Vergabeiibersicht || Ubernehmen

Vergaberelevanz: * nationale Wergabe w

Titel der Vergabe: * Erstellung Projektwebsite

Vergabefelder
] Feldname Feldinhalt
Verfahrensart freind@ndige Vergabe (national) w
Auftrag/Gewerk Erstellung Projektwebsite
“ergabeordnung VOL
“ertragsart Dienstleistungsvertrag ™

geschatzter Aufiragswer... 4500

Mame des Auftragnehm. .. Max Mustermann Marketing e K.

Auftragssumme (netto) 3782

Gesami-/Teilaufirag Gesamiauftrag b
Machtrag Mein A

Mit dem Button ,,Ubernehmen* wird die Vergabeerfassung verlassen, aber noch
nicht gesichert!



Im Anschluss gelangen Sie in die Vergabelbersicht. Hier ist zwingend der Button
zOpeichern” zu bedienen:

Belegliste | Antrag

Anderungen wurden erfolgreich gespeichert.

Vergabe: Ubersicht

Zuriick Speichern Vergabe anlegen Vergabe dndern Vergabe anzeigen Vergabe lGschen

Vergaben
5 Vergabenummer Vergaberelevanz Vergabebeschreibung

1 nationale Vergabe Erstellung Website

AnschlieRend gelangen Sie liber den Button ,,zuriick* in die Belegliste:

Zusammenfassung technische Informationen

Antragsnummer: Rolle: 1
Status der Version in der akiuellen Sicht: In Bearbeitung  Status: IN_BEARBEITUNG
Summe der projektbezogenen Ausgaben: 0,00 Variante: 000101
Summe der projektbezogenen Einnahmen: 0,00

Wersionsdbersicht Speichem Ubemehmen Aktualisieren / Berechnen Personenibersicht || Vergabe PDF Export CSV Upload
Sicht | [Standardsicht] v Export, | Zeileldschen | Belege kopieren || Zeile einfligen | Zeile anhangen = Belegnummer 0
vorl Beleanr Rechn b= Rec KNZ akuiat O8S- 9 Beme " frder  Kirzun
| Beleg... *Kost. ¢ § - *Empfa..  * o : projektb.* § zuwendr. :
Belegnr Kunde - datum T geg. Vergabe  {hilfe e Befrag Kunde Befrag Ausg.  grund
1 0 “ L A 0 0,00 0,00 0,00
2 0 v 0,00 0,00 0,00
0 - nicht vergaberelevant
g g v ) ! 0.00 000 000
1 - Erstellung Projektwebsite
o0 - 0,00 . 0,00 = 0,00

Sie kdnnen nun pro Beleg unter der Spalte ,KNZ Vergabe“ ein Vergabekennzeichen
auswahlen und einen Auftrag sogar mehreren Belegen zuordnen. Im Drop-Down
steht die eben erfasste Vergabe zur Auswahl zur Verfiigung (1-Erstellung
Projektwebsite).

Sollte die Ausgaben nicht vergaberelevant sein, ist im Drop-Down ,,0- nicht
vergaberelevant* auszuwahlen.



Wichtig: Die Anderung und Léschung der Vergabe ist nach bereits erfolgter
Zuordnung und Absendung der Belegliste inkl. Mittelabruf nicht mehr méglich.

Belegliste | Antrag

@ Vergabe wurde sinem Beleg zugeordnet und kann daher nicht gedndert werden.

Vergabe: Ubersicht

Zurick Speichern ‘Vergabe anlegen “Wergabe andern ‘VYergabe anzeigen ergabe |

Vergaben
'Tr:‘ Vergabenummer ergaberelevanz ‘ergabebeschreibung
. 1 nationale Vergabe...

3 Belegliste/Mittelabruf

Die weitere Bearbeitung erfolgt wie gewohnt gem. der Kurzanleitung ,Erstellung

Mittelabruf/Belegliste im Kundenportal®. Diese finden Sie auf der ESF-Website unter

der Rubrik ,Downloadcenter” »,,Mittelabruf und Belegliste“.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an die fur Ihr Projekt zustandige
Sachbearbeitung.



